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BAUSKAS NOVADA PASVALDIBA
VECUMNIEKU VIDUSSKOLA

Izglitibas iestades registracijas Nr. 4513901290, reg. Nr. 90000057032
Rigas iela 24, Vecumnieki, Vecumnieku pag., Bauskas nov., LV-3933
talr. 63960595, e-pasts: vecumnieki.vidusskola@bauskasnhovads.lv, www.vvsk.lv

Bauskas novada Vecumnieku pagasta

APSTIPRINATS

ar Vecumnieku vidusskolas
direktora rikojumu Nr. 2022/1.9/26
2022. gada 15. augusta.

E-KLASES (ELEKTRONISKA ZURNALA) LIETOSANAS
KARTIBA

Izdota saskana ar Vispargjas izglitibas likuma
10. panta tresas dalas 2. punktu

1. Visparigie noteikumi
Kartiba nosaka Bauskas novada paSvaldibas iestades Vecumnieku vidusskolas (turpmak
Skola) e-klases sistémas lieto§anas noteikumus un nosacijumus skolénu macibu
sasniegumu uzskaitei elektroniskaja skolvadibas sistéma (turpmak e-klase).
Kartiba izstradata, lai nodroSinatu vienotu pieeju skolénu macibu procesa un sasniegumu
atspogulosanai, pedagogiskaja procesa nepiecieSamas dokumentacijas aizpildiSanai,
sazinai ar skoléniem un vinu likumiskajiem parstavjiem.
Uzsakot macibas Skola, skoléniem un vinu likumiskajiem parstavjiem tiek nositita e-
klases lietoSanas parole uz klases audzinatajam noradito talruna numuru, tadejadi radot
iesp&ju lietot e-klasi.
Visi e-klases lietotaji savu lietotaja vardu un paroli uzglaba atbildigi citam personam
nepieejama veida. Lietotajs apnemas nekav€joties mainit savu paroli, ja konstatgjis vai
radusas aizdomas, ka parole nonakusi citu personu riciba.
Paroli nepiecieSams mainit ne retak ka ik peéc 90 dienam vai ikreiz, kad ta Skiet nedrosa.
Veidojot paroli, vajadzetu izvéleties vismaz astonas rakstzimes un izmantot ciparus,
simbolus, gan lielos, gan mazos burtus.
Katram e-klases lietotajam ir jaievero personas datu aizsardzibas noteikumi, kas ir noteikti
atbilstosi Latvijas Republikas eso$ajiem normativajiem aktiem un &tikas kodeksam.

2. E-Kklases virslietotajs

Macibu gada sakuma virslietotajs izveido elektroniskos zurnalus (turpmak - zurnalu):
2.1.1. registré klases;
2.1.2. pievieno skolénu un darbinieku sarakstus;
2.1.3. pievieno un sakarto macibu priekSmetu sarakstus;
2.1.4. izsniedz paroles jaunajiem Skolas darbiniekiem;

2.15. pievieno klasei izglitibas programmu kodus;
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2.1.6.aizpilda vispargjos uzstadijumus - skolas uzstadijumus, stundu sakuma un beigu

laiku;
2.1.7.izveido apvienotos, individualos, pagarinato dienas grupu un intereSu izglitibas
zurnalus;
2.1.8. defin€ darbinieku piekluves tiesibas e-klasei.

Veic skolénu atskaitiSanu no klases un ieskaitiSanu klase macibu gada laika, noradot
datumu, rikojuma numuru un pamatojumu jauno skolénu pievienosanai sarakstam,
nepiecieSamo informaciju sanemot no lietvedes.

Darbinieku apmaciba un individualas konsultacijas e-klases lietosana tiek veiktas péc
nepiecieSamibas.

3. Klases audzinatajs
Klasu audzinataji katra macibu gada sakuma vecaku sapulcé informé skolénu likumiskos
parstavjus par elektroniskd Zurnala izmantoSanas iespg&jam: skolénu dienasgramatu
izmantoSanu, vert§jumu skatiSanu un e-pasta sanemsanas iesp&jam.
Klasu audzinataji katra macibu gada sakuma skolénus iepazistina ar "E-klases
(elektroniska zurnala) lietoSanas kartibu".
Klases audzinatajs macibu gada sakuma sakarto skoléna personas lietu, noradot skoléna,
un vina likumisko parstavju talrunu numurus.
Klases audzinatajs pec nepiecieSamibas izsniedz e-klases paroles skoléniem un skoléna
likumiskajiem parstavjiem.
Skolénu kavejumus attaisno klases audzinatajs pec kavéjuma zimes iesniegSanas.
Macibu gada beigas klases audzinataji no elektroniska zurnala izdruka skolénu liecibas.

4. Macibu priekSmetu un intereSu izglitibas pedagogi
(turpmak- skolotaji)
Skolotaji e-klases elektroniskaja zurnala ievada macibu stundas t€mu un sasniedzamos,
majas uzdoto ne velak ka lidz katras darba dienas pulksten 17.00.
Skolotajs macibu stundas laika sakarto skolénu kavéjumus e-klases Zurnala.
Skolotaji veértejumus ievada elektroniskaja Zurnala $ada kartiba:
4.3.1. formativas vertésanas darbiem - Iidz nakamajai macibu stundai,
4.3.2.temata nosléguma parbaudes darbiem - 5 darba dienu laika péc veikta nosléguma
parbaudes darba (apjomiga darba vért€jumus- lidz 10 darba dienam). E-klases
zurnala izliekami visi skoléna iegiitie summativie veérte§jumi. (Grozits saskana ar
direktora p.i. rikojumu Nr.2024/1.9/35, 22.10.2024.)
4.3.3.svitrots (saskand ar direktora p.i. rikojumu Nr.2024/1.9/35, 22.10.2024).
4.3.4.skolotaji stundu aizvietosanas gadijumos ievada informaciju atbilstosi prasibam par
macibu stundas ievadiSanu, noradot skolotaju un priekSmetu, kuru aizvieto, un
aizvietoSanas iemeslu.
Pamata elektroniskas sazinas forma starp skolotajiem un skoléniem vai vigu
likumiskajiem parstavjiem ir E-klases elektroniskais pasts. Skoléna vai vinu likumiska
parstavja elektroniska jautajuma gadijuma, skolotajs atbildi péc biitibas sniedz Sapratiga
termina, nemot vera jautajuma risinasanas steidzamibu, bet ne velak ka piecu darba dienu
laika.

5. Nosleguma jautajumi
Visi e-klases lietotaji ievéro personas datu aizsardzibu atbilstosi 21.06.2018. ,Fizisko
personu datu apstrades likums” nosacijumiem,;
Saja dokumenta neklasificétos gadijumos ir jagriezas pie Skolas direktora.

Direktors: A. Kinkevskis



